LISTA DE REGISTRO DA QUALIDADE

Revisdo: 30/08/20XX

Revis

Indexacao

Nome do Registro / Revisao Cadigo 30 Coleta (1) Acesso | Arquivamento | Armazenamento Ativo Morto Disposicao
. . - Numeragao . . . .
Livro de Controle de Visitas do laboratorio NA NA PR-10 Sequencial Restrita Secretaria Arquivo 5 anos 2 anos Destruir
Livro de Reunido Semanal NA NA PR-08 22$f£§§;? Restrita Secretaria Arquivo 4 anos 2 anos Destruir
Cert_lflcados de calibragdo dos NA NA PR-11 Numerag.ao Restrita Laboratorios Arquivo 3 anos 1 ano Destruir
equipamentos sequencial
Lista Mestra de Controle de Documentos F-01 5 PR-01 Cronoldgica Livre Qualidade Eletgir&t:sls/ou 5 anos 3 anos Destruir
Orgamento F-02 4 PR-02 Cliente/Data | Restrita Pasta Cliente - Eletronlcc_J e/ou 3 anos 1 ano Destruir
Vendas arquivo
Cancelado F-03 - - - - - - - - -
Pesquisa Satisfacdo do Cliente F-04 2 PR-02 Cliente/Data Livre Qualidade Eletrénico 3 anos 1 ano Destruir
Cadastro de Fornecedores F-05 3 PR-03 Cronoldgica Livre Qualidade Eletgigﬁsl:/ou 5 anos 3 anos Destruir
Solicitagdo de Compras F-06 5 PR-03 Fornecedor/ Livre Compras Eletromcc_) e/ou 5 anos 2 anos Destruir
Data Arquivo
Registro de Reclamagao de cliente e : PR-04 L . . Eletronico e/ou .
Trabalho N3o Conforme F-07 0 PR-05 Cronologica Livre Qualidade Arquivo 5 anos 3 anos Destruir
Cancelado F-08 - - - - - - - - -
Cancelado F-09 - - - - - - - - -
Reglstr_o de Agao Corretiva / Preventiva / F-10 5 PR-05 Numerag_ao Livre Qualidade Eletronlc_o e/ou 5 anos 3 anos Destruir
Melhoria Sequencial Arquivo
L|stagem de Reglstr_o de Agao Corretiva / F-11 4 PR-05 Numerag_ao Livre Qualidade Eletronlc_o e/ou 5 anos 3 anos Destruir
Preventiva / Melhoria Sequencial Arquivo
Listagem de Registro da Qualidade F-12 2 PR-06 Cronoldgica Livre Qualidade Elet;c;r(;llj:ic:me/ou 5 anos 3 anos Destruir
Programa Auditoria Interna F-13 1 PR-07 Cronoldgica Livre Qualidade Elet?rr;;ﬁ?vs/ ou 5 anos 2 anos Destruir
Lista de Presenca na Auditoria F-14 0 PR-07 Cronoldgica Livre Qualidade Elet?rr;;ﬁ?vg/ ou 5 anos 2 anos Destruir
Constatacao de Auditoria Interna F-15 1 PR-07 Numeraggo Livre Qualidade Eletronlcg e/ ou 5 anos 2 anos Destruir
Sequencial arquivo
Relatorio de Auditoria Interna F-16 0 PR-07 N© Auditoria Livre Qualidade Elet?rrgﬁfvs/ ou 5 anos 2 anos Destruir
Ata Analise Critica pela Diregdo F-17 1 PR-08 Cronoldgica Livre Qualidade Eletg)rrgﬁfvg/ ou 5 anos 2 anos Destruir
Cancelado F-18 - - - - - - - - -
Plano Anual de Competéncia F-20 1 PR-09 Cronoldgica Livre RH Elet;?rr(;llj:ic:/s/ou 5 anos 2 anos Destruir
Presenca e Eficacia de Treinamento F-21 2 PR-09 Cronoldgica Livre RH Elet;?rr(;llj:ic:/s/ou 5 anos 2 anos Destruir
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Eletrénico e/ou

Folha de Qualificagdo de Pessoal F-22 PR-09 Cronoldgico Livre RH Arquivo 5 anos 2 anos Destruir
Autorizagao Funcional F-23 PR-09 Cronoldgica Livre RH EIetromc_o &/ou Permane -- ---
Arguivo nte
Declaragdo de Confidencialidade e F-24 PR-09 Cronolégica Livre RH Eletronico e/ou Permane . L
Imparcialidade Arqguivo nte
Lista de Equipamentos F-25 PR-11 Cronoldgica Livre Manutencao Arquivo 5 anos 2 anos Destruir
Eletrénico e/ou
Cronograma de Calibragdo, Manutengao : PR-10 L . . ~ Arquivo :
preventiva e Verificacio Intermediaria F-26 PR-11 Cronoldgica Livre Calibragao 5 anos 2 anos Destruir
Programa Intralaboratorial F-27 GQ Cronoldgica Livre Em Ca,d? Eletronlc_o e/ou 5 anos 2 anos Destruir
Laboratorios Arquivo
Eletrénico e/ou
; ; . Arquivo
Registro de equipamento e o seu F-28 PR-11 Numero Livre Manutencio Permane _ _
software sequencial nte
Registro de Controle de Dispositivos F-29 PR-11 Equanje_nto Livre Calibragdo Eletronlc_o e/ou 2 anos 3 anos Destruir
/cronoldgica Arguivo
Cancelado F-35 - - - - - - - -
Verificagbes Intermediarias F-36 pr-11 | EQuipamento Livre Calibracao Eletronico e/ou 2 anos 3 anos Destruir
/cronoldgica Arguivo
Cancelado F-37 - - - - - - - -
Cancelado F-38 - - - - - - - -
Cancelado F-39 - - - - - - - -
Cronograma de manutengao preventiva F-40 PR-11 Equanjepto Livre Manutencio Eletronlcp e/ou 2 anos 3 anos Destruir
do computador /cronoldgica Arquivo
Ensaio Interlabpratorlsta F-41 PR-16 Cronoldgica | Restrita Em ca(;la. Eletronlcp e/ou 5 anos 2 anos Destruir
(Intralaboratorial) Laboratodrio Arquivo
Ordem de Servigo F-43 PR-15 Numeragao Restrita Pasta d? 0S - Eletromcp e/ou 5 anos 2 anos Destruir
Sequencial por cliente Arquivo
Cancelado F-44 - - - - - - - -
Cancelado F-45 - - - - - - - -
Descrlg_ao d’as f_ungoes atuais do pessoal F-46 PR-09 Numerag_ao Restrita RH Eletronlc_o e/ou 5 anos 2 anos Destruir
gerencial, técnico e pessoal chave Sequencial Arquivo
Cancelado F-47 - - - - - - - -
Controle de Back-up do Dados eletronicos F-48 PR-06 Numera(;_ao Restrita Logistica EIetromc_o e/ou 5 anos 3 anos Destruir
sequencial Arquivo
Designagdo de Cargos F-49 PR-09 Cronoldgica | Restrita RH E|Etngr\)’§/ou 5 anos 3 anos Destruir
Objetivos e Indicadores da Qualidade F-50 PR-05 Cronoldgica Restrita Qualidade Eletx—gllj:ic:,g/ou 5 anos 3 anos Destruir
Manutencao Preventiva F-51 PR-11 Cronoldgica Restrita Pasta. de Eletronlcp e/ou 5 anos 3 anos Destruir
arquivo Arquivo
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Cancelado F-52 - - - - - - - -

Anall_se Cfltlca Anual de necessidade de F-53 PR-01 Cronoldgica | Restrita Qualidade Eletronico 5 anos 5 anos Destruir

atualizacdo de documentos.

Cancelado F-54 - - - - - - - -

Em cada Eletrénico e/ou

Planilha de Correc&o de Erro F-55 PR-18 | NUMEracdo | poctrita |  -aPOratorio Arquivo 5anos | 3anos | Destruir

sequencial Pastas de
informes

Cancelado F-56 - - - - - - - -

Relatério de atividades mensais F-70 PR-21 Numerag_ao Restrita Lab. EIetronlc_o e/ou 5 anos 3 anos Destruir
Sequencial Arquivo

Registro de higienizagdo das instalagdes F-86 ITLB- Numerag_ao Restrita Lab. Eletronlc_o e/ou 5 anos 3 anos Destruir

06 Sequencial Arquivo

Ensaios Interlaboratorial F-89 PR-16 Numerag_ao Restrita Em cac;la_ Eletronlc_o e/ou 5 anos 3 anos Destruir
Sequencial Laboratorio Arguivo

Cancelado F-94 - - - - - - - -

Partes Significativas do Escopo e F-95 PR-11 NUMeragao | pestrita Qualidade Eletronico e/ou 5 anos 3 anos Destruir

Programa de Ensaio de Proficiéncia Sequencial Arguivo

Cancelado F-96 - - - - - - - -

Cancelado F-97 - - - - - - - -

Cancelado F-98 - - - - - - - -

Inicio das atividades de uma Ordem de F-99 PR-10 Numeragao | p o cirita Pastas de Eletronico e/ou 5 anos 3 anos Destruir

Servico Sequencial informes Arquivo

Inspecdo de relatorios de ensaios F-100 PR-10 Numeragfao Restrita Pasta§ da OS - Eletromcp e/ou 5 anos 3 anos Destruir
Sequencial clientes Arquivo

Lista de verificacdo de recebimento e F-104 PR-15 Numeragfao Restrita Pasta da OS Eletronico 5 anos 3 anos Destruir

estocagem de produtos Sequencial

Lista de verlﬂcagao.de entrega e coleta F-105 PR-15 Numeragao Restrita Pasta da OS Eletrénico 5 anos 3 anos Destruir

de produtos pelo cliente Sequencial

Abertura de OS F-106 PR-16 Numeragao Restrita Pasta da OS Eletronlcp e/ou 5 anos 3 anos Destruir
Sequencial Arquivo

Envio de Relatério para o Cliente F-107 PR-16 Numerag_ao Restrita Pasta da OS Eletronlc_o e/ou 5 anos 3 anos Destruir
Sequencial Arquivo

Controle de Refrigerador F-108 PR-10 Numerag_ao Restrita CahbragaoNe Eletronlc_o e/ou 5 anos 3 anos Destruir
Sequencial Manutengao Arquivo

Controle de Temperatura e Umidade F-109 PR-10 Numerag_ao Restrita CahbragaoNe EIetronlc_o e/ou 5 anos 3 anos Destruir
Sequencial Manutengao Arquivo

Ensaio de Eficiéncia Energética F-110 PR-10 Numerag_ao Restrita Labora,tor_|o EIetronlc_o e/ou 5 anos 3 anos Destruir
Sequencial Eletrotécnica Arquivo
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